PEPPER

GRUPPE

Wir sind eine inhabergefluhrte, mittelstandische Unternehmensgruppe, die seit Uber 60
Jahren auf dem Berliner Immobilienmarkt agiert und deren Fokus auf der Entwicklung,
Verwaltung und Vermietung von eigenen Bestandsimmobilien liegt. Den Schwerpunkt bil-
den insbesondere Buro- und Einzelhandelsflachen.

Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir fur unsere Verwaltung zum frahestmaoglichen
Eintrittstermin eine/n

Immobilienkaufmann

(m/w/d)

lhre Aufgaben:

Eigenverantwortliche Betreuung und Verwaltung unserer Gewerbe- und Wohnungs-
objekte

Besichtigung von Mietflachen mit potentiellen Mietinteressenten

Erstellung von Mietvertragen und Nachtragen

Ubergabe und Abnahme von Mietflachen

Uberwachung und Durchfihrung von Vertragsanpassungen (auch Indexierungen)
Objekt- und Leerstandbegehungen inklusive regelmafRiger Kontrolle der Objekte
Korrespondenz mit Mietern, Dienstleistern und Behorden

Prufung der laufenden Instandhaltung sowie Rechnungskontrolle

Koordination von InstandhaltungsmaBnahmen der Objekte

Abwicklung von Versicherungsschaden

UnterstUtzung bei der Budgeterstellung und Budgetverfolgung

Optimierung von Bewirtschaftungsprozessen

Verwaltung und Pflege der Datenbanken



Ihre Qualifikation:

Erfolgreich abgeschlossene Ausbildung als Immobilienkaufmann/frau und/oder ver-
gleichbare Ausbildung

Berufserfahrung in der Verwaltung von Gewerbe- und Wohnungsobjekten

Sicheres Auftreten und Freude an der Kommunikation mit Auftraggebern und Mietern
Kenntnisse des GrundstlUcks-, Bau- und Mietrechts

Kenntnisse zur Betriebskostenverordnung

Technisches Verstandnis und Erfahrungen im Umgang mit den Gewerken Elektro, Hei-
zung- Klima- LUftung und Sanitar sind vorteilhaft

Loyalitat, Verantwortungsbewusstsein, Organisationsvermdgen, Zuverlassigkeit und
Einsatzbereitschaft zeichnen Sie aus

Sehr gute Kenntnisse der deutschen Sprache in Wort und Schrift
Sichere MS Office Kenntnisse (Word, Excel, Outlook)

lhre Perspektiven:

Unbefristete Festanstellung in einem wirtschaftlich bestandigen und erfolgreichen
Unternehmen

Gleitzeit bei einer 38,5 Stunden-Woche
Interessante und herausfordernde Tatigkeit in einem angenehmen Arbeitsumfeld

Flache Unternehmenshierarchie mit der Moéglichkeit, kurzfristig Entscheidungen her-
beizufUhren

Kostenloser PKW-Parkplatz

Zentrale und verkehrsgunstige Lage

Wir konnten lhr Interesse wecken?

Dann Ubersenden Sie bitte |hre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen (Anschreiben,
Lebenslauf, Berufsabschluss- und Arbeitszeugnisse) mit lhrem nachstmaglichen Eintritts-
termin und Ihrer Gehaltsvorstellung in Papierform oder online an:

Karl H. Pepper
Vermogensverwaltung GmbH
Sekretariat

Ernst-Reuter-Platz 10

10587 Berlin

Telefon: 030 34 80 08 14

Mail: sekretariat@pepper-berlin.de



